BİLECİK FORMATÖR GÖREVLERİ

-Kurumlarımızdaki bilişim teknolojileri araç gereç ve malzemelerden sürekli daha verimli gelişen artan bir maksimum performansla faydalanılması için çalışılması ve belirtilen hususların yerine getirilmesi gerekir

-İdare yönetiminin kendilerini bilişim teknolojilerinin takibine kullandırılmasında personelinin takım ruhuyla antrenör anlayışıyla gelişmesini kullanmasını sağlamalıdır

-Yeni bilişim teknolojilerinin beraberinde doğal olarak gelen değişime direnç durumunun en aza indirilmesi güven vererek birlikte takım olarak bu değişimlerin gerçekleştirilmesi sağlanmalıdır

-Kurumlarının çevre düzenliliği yeşilliliği oyun dinlenim sosyalite  ortamlarının temiz dekorlu düzenlenmesi kullanırlılığının geliştirilmesi sağlanmalıdır 
-Kurumların iç duvar dekorasyonu yerleşim dekorasyonu düzen temizlik kullanışlılık olarak yeni arayışlar bakış açılarıyla ele alınmalıdır
-Kurumun tüm odalarının (arşiv depo hol koridor kalorifer çatı arası bodrum…) temizlenmesi düzenlenmesi eşyalarının gruplandırılıp dizilmesi sağlanmalıdır

-Kurumun tüm dolaplarının masalarının vb tür eşya barındırıcılarının temizlenmesi düzenlenmesi  eşlarının  gruplandırılıp dizilmesi sağlanmalıdır

-Kurum arızalı malzemelerinin onarılması imkanları aranmalıdır 

-Kurum kütüphanesinin zenginleştirilmesi temiz düzenli dekorlu tutulması ve kullanılabilinir internet bağlantili cd li ses kartlı kulaklıklı en az bir bilgisayarın olması sağlanmalıdır

-Kurumda çok amaçlı bir projektör odasının oluşturulması

-Kurum web sitesi için bilişim klübünün kurulması ve okul web yayın kurulunun (idareci edebiyatçı İngilizceci) oluşturulması gerekir
-Kütüphanede laboratuarlarda kantinde perde sistemleri oluşturulmalıdır
-Bilişim teknolojileri malzemelerinin maksimum şekilde kullandırılması kullanılması sağlanmalıdır

-Bilgisayar laboratuarının  projektör odasının kütüphanenin tüm öğretmenlerce öğrencileriyle sürekli en sık şekilde kullanılması kullandırılması sağlanmalıdır

-İdarenin değişime açık yapıcı geliştirici olumlu tutum içinde olması gerekir personelin kontrolünden ziyade önde personelin geliştirilmesi esasını benimsemelidir 

-Kurumla ilgili en önemli konularda tüm personelin fikirleri alınmalıdır

-Öğretmenler odasında en az  yazıcısı çalışan ses sistemi çalışan cd si olan bir bilgisayar olmalıdır

-Bilgisayar laboratuarlarının ve diğer laboratuarların zemin tozlu nemli kata ve çatı sıcak akan kata kurulmaması geçmişte kurulmuşsa bunun değiştirilmesi sağlanmalıdır
-Kurum iç dış duvar asılanlarının kablolarının dekoratif estetik sanatlı görüntüsü sağlanmalıdır
-Kurum kütüphanesinde program arşivi cd leri eğitim cd leri OKS cd leri OYS cd leri dil cd leri vb dijital kaynakları arşivleri oluşturulmalıdır

-Online dijital kütüphanelere abonelik imkanları araştırılmalıdır

-Kurumun tüm belgelerini personelinden aldığı yıllık zümre gibi belgelerin dijital arşivi tutulmalıdır

-Kurum personelinin dinlenme rahatlama  performans artımını sağlayacak formüller aranmalı uygulanmalıdır (bahçe oturak gezilir alan yeşillik suyun güçleri koridor aynaları lavabo odalarının temizliği kokusu havalandırım ışık yer kokulandırıcılar…)

-Kurum tozdan kötü kokudan kötü görüntüden estetiksizlikden kullanışsızlıkdan kötü ışıklandırımdan kurtarılmalıdır

-Kullanılmayan fazla malzemelerin çalışmayan malzemelerin hurdaların bir değerleme formülü aranmalıdır

-Kurumdaki hizmet veren hizmet alan tüm personelinin fikirleriyle kuruma katılmaları sahiplenmeleri performansının arttıtrılması ortamı oluşturulmalıdır 

-Kurum kaynaklarının yatırımının kararı tüm kurum personelince verilmelidir zümrelerde Kurum kaymaklarının yönetimi yönlendirilimi yatırımlar planlaması maddesi, toplantı etiği, diğer husus ve düşünceler ayrı maddeler olarak yeralmalıdır.
Bilgisayar laboratuarlarında uyulması bulunması gereken konular ektedir

-Pencerelerde perdeler oluşturulmalıdır

-Duyuru panosu olmalıdır

-Okul web site adresleri girişe pc odalarına asılmalıdır
-Lab. Oturum planları yapılmış olmalıdır imzalatılmalıdır asılmalıdır
-Lab kullanım planlaması 7/24 olarak yapılıp laba ve kapısına asılmalıdır

-Lab kullanım dosyası olmalıdır
-BT kontrol formu gerekleri yerine getirilmelidir

-Laboratuarın ısı ışık koku havlandırım estetik fonmuzik tahta silgi tepeşir elektrik güvenlik priz sıhhatliliği sağlanmalıdır
-
BİLECİK BİLİŞİM DONANIMI

KULLANIM VERİMLİLİĞİ

LAB.  ETİGİ

MİLYARLIK YATIRIMI KORUYALIM

BİLGİSAYAR LABORATUVARI KULLANIM TALİMATI

HERAN KULLANIM VE MAXİMUM VERİMLİLİK ESASTIR

1.Temiz geliniz. Oturum planına uyunuz. temiz düzenli sağlam teslim alıp teslim ediniz. PC nin hiçbir fişini takıp çıkartmayınız.

2. İzinli elektirikler verilip monitörler kasalar açılsın.  windows oturumu kapatarak PC yi kapatın.  toz çöp oluşturmayınız.

3.Her öğrenciye zimmetli  bilgisayar   klavye mouse. mouse klavye bozan grup öder.
4.Çıkışta bilgisayarlar normal kapatılmalı. çöpler toplansın. koltuklar oturaklar düzenlensin.

5.İçecek yiyecek sakız şeker kullanmayın. cep telefonunuzu kapatın. 

6.Sesli konuşmayın rahatsızlık veren söz ve imalar olmasın. sesli yayın yapmayın. Lab. kütüphane sessizliginde kalmalı.
7.PC açıp kapatıp durmayın reset etmeyin. yazılım yüklemeyin. 
8.Korsan yazılım kullanmayın lisaslıları paylaşmayın. şiddet ve müsvetcen açık  metaryeller  olmasın.

9.Okula ilgili araştırıp ödevleri aramak için burdasınız. Laboratuvar veri kayıplarından sorunlu değildir.

10.Yazılımlarda silme ve değişiklik yapmayın. hackerlık sahte emailcilik yapmayınız. ağdakileri   rahatsız  etmeyiniz.

11.ftp de video müzik ve benzeri dosyaları kullanmayın. oyun oynanmasın.  

12.Sevilir olun. çevrenizi  rahatsız  etmeyin. temiz ve düzenli kalın düzenli durun. malzamelerinize  sahip olun unutmayın.

13.Çöp atmayın. malzemelerin yerlerini değiştirmeyin. dekorlu ve düzenli bırakın. 
14.Lab. kullanımını hak değildir ayrıcalıklıkdır. problemleri kontrolcünüze bildirin.

15.Size ait olmayan dosyaları  kurcalamayın .değiştirmeyin silmeyin yayınlamayın kopyalamayın...vb.

16.Size tahsiz edilen  pc ile ilgilenin sorumlu  olun. zarar veren ve bozan  öder. Kasa ve manitörlerin soğumasını engellemeyin.
17.Öğretmensiz lab. kullanılmamalı. Lab. güvenliği herkese aittir. kontrolcünüzün talimatlarına uyunuz.

18.Oyun.müzik video kullanımı  olmamalı. bir ders kullanım ayrıcalığınızı  bekliyen  varsa alabilim önceliğindedir.

19.Başkasının  kişisel alanına girmeyin işgal etmeyin. şüpelendiklerinizi kurallara uymayanları bildiriniz.

20.Eğitici olmayan CD DVD USB vb meteryallerin kopyalanması bakılması incelenmesi kuralsızlıkdır.

21.Isı artımında pencereliri açın. ışık yeterliliğini sağlayın. monitör ışık görüntü dururş ayarları sağlıklı olsun.

22.Lab. çalışma ögrenme ortamıdır bu amaçla kullanılsın. Egitim ve öğretim içerikli olmayan sitelere girmeyin.

23.Bilgisayarın herşeyinden ve  kullanım alanından  sorumlusunuz. verilerinizde sadece size ait  klasörü kullanın.

24.PC ayarlarını degiştirene şifre koyana  disiplin işlemlere uygulanır. Lab malzemelerini götürmek hırsızlık addedilir.

25.Talebin çok oldugu saatler uzun süre kalmayın. uygusuz kelimelerle yazı mesaj yazmayın.

26.Şifrenizi göstermeyin. şifreli girdiginiz oturumları kapatmadan çıkmayın. şifrelerde ekran kılavyesini tercihleyin.

27.Lab. varlık misyonu eğitim öğretim çalışmaları ve araştırmalarıdır diğer kullanımlar ikincildir.

28.Msn Yahoo vb messenger chat programlarının kullanımı kuralsızlıkdır. İnternet üzerinden sesli chat kuralsızlıkdır.

29.Eğitici zeka oyunları az tercihlidir 30 dk fazla kullanılmasın. Eğitici filmler az tercihlidir 30 dk fazla kullanımı kuralsızlıkdır.

30.Bu  kuralları okuyun.bilmiyorum demek özür değildir. Duyuru panosunu izleyin
31.Kurallara uymayanlardan uygunsuz kaba kötü söz yazı imada bulunanlar lab. terketmesi istenecekdir. 

32.Tekrarlayıcı uyumsuzlar labarutuvarı kulanımından men edilecektir. diğer disiplin işlemleri yürütülecektir.
LAB. KURALLARINI  OKUMAK KULLANICILARIN SORUMLULUĞUNDADIR.

LAB. KULLANIM YERŞLEŞIM  PLANINI  İMZALAYIN.

HER KULLANICI KURALLARI OKUMUŞTUR İMZALAMIŞTIR.
33.
…………… EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ………OKULU…….. DERSİ ZÜMRE ÖĞRETMENLER TOPLANTI TUTANAĞIDIR.

Zümre no   :                                                                                                                                                                                              Tarih :

Yer             :  

Zümre bşk./ öğr. :  
Gündem :
	1.Açılış yoklama ve gündem maddelerinin ve TOPLANTI  ETİĞİ nin okunuşu.

2.Türk milli eğitiminin  amaçları, temel ve  yeni yönetmelikler, bölümün ve dersin amaçları.

3.Atatürk ilke ve inkılaplarının dersle bütünleştirilimi.

4.Bir önceki zümre kararlarının incelenimi değerlendirilimi.

5.Yıllık planların incelenip değerlendirimi ve uygulama durumu.

6.Öğrenci başarı durumu ve başarının arttırılımı.

7.Yöntem ve teknikler ve inceleme gezileri.

8.Ödevler
9.Kaynak araç ve gereçler.

10.Ölçme ve değerlendirme.

11.Zümre öğretmenler işbirliği.


	12.İşlenmeyen konuların telafi esasları.

13.Problemli öğrencilerin eğitimi ve yönlendirimi.

14.Devamsızlık konusu ve ders disiplini.

15.İş güvenliği ilkyardım tahliye ve sivil savunma.

16.Teknolojik gelişimlerin derse yansıtılımı.

17.Toplam kalite esaslarının derse aktarılımı.

18.Dersin uygulaması, atölyeler ve bölümler arası işbirliği.

19.Mesleki kuralların takibi ve T.S.E. uyumluluk.

20.Dersde tertip düzen ve cihazlar.
21.Kurum kaymaklarının yönetimi yönlendirilimi yatırımlar planlaması
22.DİĞER HUSUS VE DÜŞÜNCELER.

23.Dilek ve temenniler.




Alınan kararlar :
1.TOPLANTI ETİĞİ: Toplantıda konuşulan her şey stratejiktir toplantıda kalır kurum dışına çıkmaz.

                                    Ülkenin kurumun geleceği için her şeyin ama her şeyin söylenmesi konuşulması gündeme getirilmesi milli görevdir.

 


Bilinen duyulan söylenen düşünülen sanılan tüm düşüncelerin söylenmesi esasdır.




Biri birileri kırılır alınır zıt beller diye konu mesele problem çözüm fayda verimlilik performans saklama asla olamaz         olmamalı

Konuşulanlardan dolayı alınma kırılma gününü gösterme burnunu sürtme fişleme şahsi davranma ark düşünce asla olamaz.

22.DİĞER HUSUS VE DÜŞÜNCELER: gündem maddelerinin kapsamadığı 





              öneminin daha fazla olduğu düşünülen

                                                                     sonradan akla gelen herkonu söylenmeli.

2007–2007 ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM BAŞI OSMANELİ İLÇESİ ÖĞRETMEN VE OKUL FORMATÖR ÖĞRETMENLER ZÜMRE TOPLANTISI TUTANAĞI

Toplantı Tarihi 
: 13.03.2007

Toplantı Saati
: 15.30

Toplantı Yeri

: Osmaneli Halk Eğitim Merkezi
Madde 1: Yapılan yoklamada ilgili okul müdürü, bilgisayar öğretmeni, okul formatör öğretmeni ve ilçe bilgisayar koordinatörlerinin hazır olduğu anlaşıldı.

Madde 2:  : Yeni öğretim yılı birinci döneminde sene başı toplantısında karar bağlanan bakanlığımız tarafından yürütülmekte olan Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi projesi ile ilgili ilçemiz genelinde görev yapan tüm öğretmenlerin kullanıcı hesapları aktif hale getirilmiştir. Zaman içerisinde okullar ziyaret edilerek İlçe Bilgisayar Formatörleri olarak öğretmen arkadaşlarımıza rehberlik edilmiştir. Şu anda aktif olan kullanıcı hesap ve şifreleri bu yıl sonuna kadar açık tutulacaktır. İsteyen öğretmen arkadaşlarımız öğrenmek istedikleri konuları tekrar etme şansına sahiptir. 

Birinci dönemde yine bakanlığımızın yürüttüğü Intel Gelecek İçin Eğitim projesi kapsamında ilçe merkezinde BT sınıfı kurulu 5 okulumuzda görev yapan tüm idareci ve öğretmenlerin öğretmen eğitimleri tamamlanmıştır. 

Madde 3: 2006–2007 öğretim yılı 2. dönemi itibariyle bakanlığımızca yürütülmekte olan BT sınıflarına yönelik Microsoft Öğretmen Akademisi, Intel Gelecek İçin Eğitim Kullanıcı Öğretmen Eğitimi Modülü ve pilot olarak uygulanmakta olan Intel Gelecek İçin Eğitim Öğrenci modülü devam etmektedir.  Microsoft Öğretmen Akademisi eğitimi sonrası bakanlığımızın Nisan 2007 gibi bir eş zamanlı çevrimiçi sınav hazırlığı çalışmaları vardır. Bu sınavla ilgili gelişmeler yakından takip edilerek zaman içerisinde zümre üyeleri bilgilendirilecektir. Intel Gelecek İçin Eğitim Kullanıcı Öğretmen eğitimleri bu dönemde ilçemizde BT sınıfı planlanan okullarımızdaki idareci ve öğretmenlere planlanarak uygulanacaktır.

Madde 4: Bakanlığımızca BT sınıfı bulunan okullarımıza görevlendirilen Okul Bilgisayar Formatörleri ile Okul Yönetimi ve Bilgisayar Ders Öğretmenlerinin koordinasyonu ile ilgili olarak;

A. Okul Yönetimi; BT sınıflarının ısı, temizlik, donanım malzemesi sağlanması, elektrik enerjisi, ADSL hizmetinin devamlılığı konusunda gerekli tedbirleri alacaktır. Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni ile Bilgisayar Dersi öğretmenleri ve diğer öğretmenlerle koordineli çalışmasını sağlayacaktır. BT sınıflarına bir iletişim panosunun temini ile Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni ile Bilgisayar Ders öğretmenlerine BT sınıfının kapı anahtarının çoğaltılarak teslim edilmesini sağlayacaktır.

B. Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni BT sınıfının düzenli ve verimli çalıştırılması için gerekli önlemleri alarak BT sınıfının sürekli faal olmasını sağlayacak, bakım ve onarımını zamanında yapacaktır. Isı, elektrik, ADSL, temizlik ve donanım konularında çıkabilecek aksaklıkları zamanında okul yönetimine bildirecektir.

a.  BT sınıflarını kullanan Bilgisayar Ders Öğretmenleri, Sınıf Öğretmenleri ve Branş Öğretmenleri ile BT sınıfının kullanımı konusunda danışmanlık, rehberlik ve yardım edecektir.

b.  Okulun Web sitesini hazırlama komisyonunda yer alarak gerekli çalışma ve rehberliği yapacak, okulun Web sitesinin hazırlanarak yayınlanması ve güncelleştirilmesinde aktif görev alacaktır. 

c. BT sınıfının mesai içinde ve dışında okul öğrencilerinin ve halkın yararlanmaları konusunda Bakanlığımız Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğün 28.10.2003 tarih ve 11837 sayılı yönergesine göre gerekli hazırlıkları yapacak, BT sınıfında azami ölçüde yararlanılmasını sağlayacaktır. 

d. BT sınıfı iletişim panosuna yazılan arıza ile ilgili çalışmaları en kısa zamanda gidermeye çalışacaktır.

C. Bilgisayar Ders Öğretmenleri; BT sınıfının öğrenciler tarafından kullanımı konusunda gerekli titizliği gösterecektir. BT sınıfının kullanımını öğrencilerine öğretecek, hatalı ve yanlış kullanımın önüne geçerek gerekli tedbirleri alacaktır. BT sınıfının temizlik ve havalandırılması konusunda gerekli planlama ve organizasyonu yapacak, günlük nöbetçisini belirleyecektir. BT sınıfında öğrencilerini yalnız bırakmayarak, dersin daha etkin ve verimli olmasını sağlayacaktır. Dersi olduğu zamanlarda sorumluluğun kendisinde olduğundan oluşabilecek arızaları iletişim panosuna ders sonunda yazacak, mümkünse okul bilgisayar formatörüne arızayı detaylı açıklayacaktır.

D. BT sınıfını kullanacak branş ve sınıf öğretmenleri, kendilerine planlanan zamanlarda BT sınıflarını kullanacaklar, öğrencileri ile birlikte BT sınıfına girecek ve beraber çıkacaklardır. BT sınıfının kullanımı konusunda gerekli bilgi ve rehberliği okul bilgisayar formatöründen talep edeceklerdir. BT sınıfının kullanımında gerekli titizliği gösterecekler, oluşabilecek arızaları iletişim panosuna yazacaklardır. BT sınıfının kullanımında öğrencilerin ders dışı konularla ilgilenmemeleri için gerekli tedbirleri alacaklardır. İnternet kullanımı konusunda ortaya çıkabilecek olumsuz durumlarla ilgili okul bilgisayar formatöründen gerekli bilgiyi alacaklardır.

Madde 5: 2006–2007 öğretim yılı ikinci döneminde BT sınıflarında azami verimin alınması için sıkı bir koordinasyon sağlanacak, devam etmekte olan bakanlığımız bilgisayar projelerinin uygulanmasında gerekli hassasiyet gösterilecektir. Özellikle Microsoft Öğretmen Akademisi Uzaktan Öğretmen Eğitimine tüm öğretmenlerin katılımı sağlanacaktır. 

Madde 6: Başarılı ve huzurlu bir öğretim dönemi geçirilmesi dileğiyle toplantı sona ermiştir.
BT sınıflarına ait laboratuar kullanımı (bütün dersler) programı yapılarak ilçe bilgisayar koordinatörlüğüne teslim edilecek

Formatör olmayan okullarda lab internet bilgisayar klübü (BİLİŞİM KLÜBÜ her okulda kurulmalıdır) üç personele sorumlanmalıdır 
Ek :Bilform.xls (http://www.geocities.com/bilisim11/)
